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ORGANIGRAMMA 
 

 

   

COLLABORATORI DEL DIRIGENTE 

DOCENTI FUNZIONI 

Giuseppina Tavilla 
Francesca Papacciuoli 
Carmelina Delle Curti 

Sostituiscono il D.S. in caso di assenza 
Collaborano con il D.S. nel controllo della gestione delle risorse 
dell'Istituto 

DOCENTI RESPONSABILI DI PLESSO 

PLESSO RESPONSABILE FUNZIONI 

Scuola secondaria di 1° grado  Ferrante V – Russo P 

Collaborano con il D.S. nella 
gestione organizzativa ordinaria 
dei rispettivi plessi 

Scuola primaria "Ada Negri" De Liso - Sirignano 

Scuola primaria "Bruno Ciari" D’Elia - Iovino 

Scuola dell'Infanzia 
"Cantico delle Creature" 

Cennamo- Papacciuoli 

Scuola dell'Infanzia "Collodi" Palmiero - Santaniello 

Scuola Primaria “Bruno Ciari” e 
scuola dell’Infanzia “Cantico” Angelino Rosa 

Collaborano con il D.S. nella gestione 
dei rapporti con le famiglie 

Scuola Primaria “Ada Negri” scuola 
dell’Infanzia “Collodi” e scuola 
secondaria di primo grado “Parco 
Verde” 

Gaudino Carmela 

DOCENTI INCARICATI DI FUNZIONI STRUMENTALI 

AREA DOCENTE COMPITI 

DIRIGENTE SCOLASTICO
BARTOLOMENO PERNA

AREA
DIRIGENZIALE

AREA
EDUCATIVO
DIDATTICA

AREA
AMMINISTRATIVA

E SERVIZI

AREA
PARTECIPATIVA

AREA
DIRIGENZIALE
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1 - gestione POF De Vanna  
Annamaria 
 
Izzo Annalisa 

Stesura POF. Rapporti con DS e collaboratori DS. 
Rapporti con le istituzioni ministeriali e non. 
Rapporti con gli enti(assistenza-comune). 
Monitoraggio mensile delle assenze, sportello 
scuola-famiglia. Interventi legati alle uscite 
guidate-gare di appalto, contatti con 
associazioni, agenzie di viaggio, pro-loco, privati 
per itinerari, guide turistiche, distribuzione 
materiale informativo. Premio legalità. 
Organizzazione della manifestazione di fine 
anno e di eventuali altre manifestazioni 
(natalizia, carnevalesca, pasquale…). 
Collaborazione con la F.S.n°4 per la 
realizzazione dell’ OpenDay. 

2 – Interventi relativi alle nuove 
tecnologie e stesura progetti 

D’elia Raffaele 
 
Lanna Paola 

Sostegno nell’utilizzo delle nuove tecnologie e 
rinnovamento metodologico della didattica con 
l’utilizzo dell’informatica 
Installazione di software e loro catalogazione 
nei vari plessi dell’Istituto 
Gestione del sito, blog e della mail-list 
Ricerca del materiale didattico multimediale e 
pubblicazione dello stesso sul sito della scuola 
Individuazione di siti didattici e loro 
divulgazione ai colleghi 
Raccolta, verifica e tabulazione dei dati relativi 
alla documentazione prodotta dai dipendenti 
Collaborazione con i dipartimenti per la 
tabulazione dei dati emersi dalla 
somministrazione delle prove di verifica 
Supporto registro elettronico 
Stesura progetti 
INVALSI 
Collaborazioni con tutte le Funzioni strumentali 
perla stesura del POF 
Collaborazione con la Funzione Strumentale 
AREA 1 per l’organizzazione della 
manifestazione del fine anno e di eventuali altre 
manifestazioni (natalizia, carnevalesca, 
pasquale…) 
Collaborazione con la Funzione Strumentale n° 4 
per la realizzazione dell’Open Day. 

3 –Handicap e Svantaggio Delle Curti 
Carmelina 
 
 
Cennamo 
Gabriella 

Coordinamento dei rapporti scuola-famiglia con 
il Comune, i servizi sociali e l’ ASL 
Cura dei rapporti tra l’equipe psico-pedagogico 
e la scuola attraverso la realizzazione di incontri 
G.L.H. 
Coordinamento e supervisione dei suddetti 
incontri al fine di concordare ipotesi e strategie 
di lavoro 
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Supporto ai docenti degli alunni diversamente 
abili nella redazione e/o aggiornamento del PDF 
e dei PEI 
Promozione e coordinamento di attività di 
integrazione e recupero 
Collaborazione con tutte le Funzioni strumentali 
per la stesura del POF 
Collaborazione con la Funzione Strumentale 
AREA 1 per l’organizzazione della 
manifestazione di fine anno e di eventuali altre 
manifestazioni. 
Collaborazione con la Funzione Strumentale n°4 
per la realizzazione dell’ OpenDay. 

4 - continuità verticale ed orizzontale Bersani 
Elisa 
 
 
Iannucci Maria 

Costruzione di un rapporto di collaborazione 
con la scuola dell’infanzia, la scuola primaria e la 
scuola secondaria. 
Promozione di progetti comuni tra scuola 
dell’infanzia e scuola primaria e tra scuola 
primaria e scuola secondaria di 1° grado 
Verifica andamenti iscrizioni e riconferme 
Gestione della biblioteca scolastica 
Coordinamento dei rapporti con la biblioteca 
comunale 
Organizzazione manifestazione dell’Open Day. 
Collaborazione con tutte le Funzioni strumentali 
per la stesura del POF 
Collaborazione con la Funzione Strumentale 
AREA 1 per l’organizzazione della 
manifestazione di fine anno e di eventuali altre 
manifestazioni ( natalizia, carnevalesca, 
pasquale…) 

DOCENTI REFERENTI 

Responsabile BES Sarno Mafalda Individuazioni alunni BES 
Rapporti con le famiglie,  
 

 
 
 
 

 

 DIRETTORE DEISERVIZI GENERALI ED AMMINISTRATIVI:  
 Maddalena Luongo 

AREA
AMMINISTRATIVA

E SERVIZI
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ASSISTENTI AMMINISTRATIVI FUNZIONI 

Pignatelli Michela Personale - amministrazione del personale 

Messina Crescenzo Contabilità-ragioneria-gestione patrimonio 

Peluso Giovanni Alunni - didattica  

Rametta Antonio 
Del Piano Adriana 
De Nicola Mario 

Affari generali - personale - didattica 

 

CONSIGLIO DI ISTITUTO 
COMPOSIZIONE FUNZIONI 

Cennamo Gabriella 
Gaudino Carmela 
Cefariello Giovanna 

Russo Patrizia 
Papacciuoli Francesca 
Russo Pasquale 

-Definisce gli indirizzi e le scelte 
generali del circolo adotta il P.O.F. 
Approva il piano annuale e il conto 
consuntivo 
Approva il regolamento di circolo 

COMMISSIONE VALUTAZIONE E AUTOVALUTAZIONE 
COMPOSIZIONE FUNZIONI 

Gaudino Carmela 
Russo Pasquale 
Angelino Rosa 
Beneduce Angela 

Predispone e realizza il piano di 
miglioramento della qualità del 
servizio secondo i punti di 
debolezza individuati dal Collegio, 
avvalendosi di altre professionalità 
interne e somministrando i 
questionari di autovalutazione di 
sistema. Cura la compilazione on-
line del questionario di sistema 
INVALSI, predispone il materiale 
per la somministrazione delle prove 
INVALSI, compie ricognizioni iniziali 
ed in itinere relative ai bisogni di 
formazione dei docenti, relaziona al 
Collegio docenti, in forma verbale e 
scritta, sullo stato di realizzazione 
delle attività inserite nel Piano 
dell’Offerta Formativa alla fine 
dell’anno scolastico.  Partecipa alle 
riunioni dello Staff di Dirigenza 
 
 

AREA
PARTECIPATIVA
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Valuta il servizio scolastico dei 
docenti, nei casi previsti dalla 
norma 

COMMISSIONE VALUTAZIONE SERVIZIO DOCENTI FUNZIONI 

Dirigente scolastico 
Cefariello Giovanna 
Russo Pasquale 
Papaccioli  Francesca 

Individua i criteri per la 
valorizzazione dei docenti  
Esprime il proprio parere sul 
superamento del periodo di 
formazione e di prova per il 
personale docente ed educativo 

COMMISSIONE ELETTORALE 
COMPOSIZIONE FUNZIONI 

Delle Curti Carmelina 
Lanna Paola 
Angelino Rosa 
Gaudino Carmela 

Attività legate alla procedura delle 
elezioni interne 
Controllo e verifica dei voti 
 
 

GRUPPO G.L.H. 
COMPOSIZIONE FUNZIONI 

Iovino Anna 
Delle Curti Carmelina 
Mennillo Rosa 
Ferrante Vincenzo 
Paolella Maria  

Dott. Falco Carmelinda 
Dott. Perna Bartolomeo 
Tavilla Giuseppina (genitore) 

Coordina le attività relative agli 
alunni diversamente abili, in 
collaborazione con i rappresentanti 
dei servizi socio-sanitari locali e i 
genitori degli alunni stessi 

R.S.U. 
COMPOSIZIONE FUNZIONI 

Iannucci Maria 
Di Grazia Luca 
Palmiero Renato 
 
 
 
 
 
 

Indice assemblea del personale 
Concertala contrattazione integrativa di Istituto 
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ORGANO COMPOSIZIONE FUNZIONE 

COLLEGIO 
DEI DOCENTI 

Tutti i docenti dell’Istituto ed 
opera come:  
· Unitario 
· Per ordini 

Unitario: elabora il P.O.F., delibera il 
funzionamento educativo - didattico dell’ 
Istituto , verifica l’efficacia dell’azione 
didattica, adotta i libri di testo. Per ordini: 
avanza proposte di delibere al collegio 
unitario per il settore di competenza 

DIPARTIMENTI  
(scuola dell’infanzia) 
 

 
 
(scuola primaria) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
COORDINATORE DI 
CLASSE 
(scuola secondaria di 1° 
grado) 

Plesso Cantico: 
3 /4/5 anni: Ievoli Amalia 
 
Plesso Collodi: 
3 /4/5 anni:  
Santaniello Giuseppina 
 

 

Classe prima: Salzillo 
Annamaria  
Classe seconda: Russo Patrizia 
Classe terza: Ferrante 
Francesca 
Classe quarta: Angelino Rosa 
Classe quinta: Lanna Paola 
 

 
 
Classe prima scuola secondaria 
di primo grado: 
Ruocco Flora 
Classe seconda scuola 
secondaria di primo grado 
Savona Mirella 
Classe terza scuola secondaria 
di primo grado: 
Iannucci Maria 

Preparazione, consegna ai docenti, 
rilevazione risultati delle prove oggettive 
 

 
Coordina le attività di programmazione 
settimanale Preparazione, consegna ai 
docenti, rilevazione risultati delle prove 
oggettive 
 

 
 
 
 
 
 
Coordina le attività della classe 

AREA
EDUCATIVO
DIDATTICA
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CONSIGLIO 
DI 
SEZIONE/CLASSE 

Docenti 
Rappresentante dei genitori di 
sezione/classe 

Con la presenza dei docenti predispone il 
piano di lavoro della sezione/classe 
assegnata e procede alle operazioni di 
valutazione. Con la presenza dei genitori, 
riflette sull’andamento didattico educativo 
della sezione/classe e formula proposte in 
merito a interventi di miglioramento, visite 
e viaggi d’istruzione, adozione libri di testo. 
È aperto a tutti i genitori della 
sezione/classe in occasione dell’assemblea 
di ottobre che precede l’elezione dei 
rappresentanti; in tale occasione viene 
illustrata la progettazione annuale e 
definito il contratto formativo. 




